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1.0 OBJETIVO

Este documento tem o objetivo de determinar o padrdao de identificacdo de
documentos com intuito de manter relacido e rastreabilidade dos mesmos com

equipamentos e locais de instalacédo da GASMIG.
2.0 APLICACAO

Este documento é aplicavel para a numeracido de documentos técnicos emitidos
pelas equipes de Manutencdo da RDGN. Entende-se como documento para
manutengao, tanto aqueles de carater técnico, isto €, que estejam relacionados com
equipamentos, instalagdes ou atividades técnicas, tanto aqueles cujo conteudo seja
administrativo, isto é, relacionados a contratos, pedidos de compras, etc. desde que
se relacionem de alguma forma aos servigos da coordenacédo de manutengao. Para
documentos administrativos institucionais, deve-se seguir o padrdo de numeragéo
do Sistema de Gerenciamento de Documentos da companhia, SGDOC. Este
procedimento lista os tipos de documentos previstos, e consequentemente é aos
mesmos aplicavel, podendo haver revisao para inclusao de mais opg¢des, caso seja

percebida esta necessidade.
3.0 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Os documentos relacionados foram utilizados na elaboragdo deste documento ou

contém informacdes, instrucdes e procedimentos aplicaveis a ele devendo os

mesmos serem utilizados em conjunto. Devem ser utilizados na sua revisdo mais

recente.

o DTG-03-DOC-PTC-01 - Procedimento Técnico: Identificagdo de
Equipamentos Técnicos GASMIG

° DTG-03-DOC-PTC-03 — Procedimento Técnico: Controle de Documentos
Técnicos

4.0 DEFINIGOES E ABREVIATURAS

o CM - Conjunto de Medi¢ao de GN.
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o CR - Conjunto de Regulagem de Pressao de GN.

o CRC - Conjunto de Regulagem de Pressao de GN de calgada.

o CRM (CMRP) — Conjunto de Regulagem de Pressao e Medigédo de GN.
o ERP — Estagdo de Regulagem de Pressao de GN.

o GN — Gas Natural.

o PA — Poliamida.

o PEAD — Polietileno de Alta Densidade.

o RDGN — Rede de Gas Natural.

5.0 CATEGORIA DE DOCUMENTOS

Para fins de diferenciacdo de métodos de identificagdo dos documentos,
estabeleceram-se duas categorias, a de documentos permanentes e documentos

transientes.
51 Documentos Permanentes

Esta categoria se refere a documentos que tem seu conteudo relacionado a uma
informacéo fixa, definida, que esteja relacionada a um momento histérico, cujas
informagdes devem estar registradas para consultas posteriores e que ndo devem
sofrer revisdes. Isto ndo quer dizer que n&o possam sofrer revisdes (modificagcdes)
antes da emissao definitiva, mas apds a emissédo, devem permanecer imodificadas.
Exemplos de documentos desta categoria sdo relatérios de manutengoes,
inspecbes, testes, listas de verificagbes, dentre outras. Para catalogos de
fornecedores, da mesma, forma, apesar de os catalogos poderem ter varias
versdes/atualizagbes por parte do fabricante, muitas vezes o usuario do
equipamento/produto ainda precisa das informacbées de uma versao especifica,
passada, de forma que, embora existam versdes mais atuais, a versao para se

trabalhar naquela condigao especifica, € a mais antiga.
52 Documentos Transientes

Esta categoria se refere a documentos que tem seu conteudo relacionado a uma

informacao variavel, que depende do contexto e que varia conforme o momento
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histérico, cujas informagdes devem sofrer atualizagdes conforme melhorias de
processo, avangos tecnoldgicos, corregao de erros de projeto e, portanto, devem
sofrer revisdes ao longo do tempo. Isto quer dizer que podem sofrer revisdes apds a
emissao, desde que devidamente rastreadas, ou seja, o documento tera a mesma
identificacdo (numeragdo/nomeacéo), mas possui diferentes revisées, de forma que
a unica revisao valida é a mais recente. Exemplos de documentos desta categoria
sdo Desenhos de equipamentos, fluxogramas, procedimentos técnicos, listas de

materiais, catalogos internos, dentre outros.
5.3 Consideragoes gerais sobre as categorias de documentos

Cabe lembrar que sempre sera necessaria uma avaliacdo especifica do contexto em
que se considera um documento. Um mesmo tipo de documento pode ser
considerado em diferentes categorias conforma a aplicacdo. Considere-se por
exemplo, um desenho de conjunto de um equipamento comprado no mercado, em
qgue se tenha disponivel apenas um desenho de conjunto - DEC (n&o editavel), neste
caso, faz sentido armazenar este documento com referéncias ao pedido de compra
e ao fornecedor, de forma que seria um documento permanente. Considere agora,
um desenho de conjunto de equipamento desenvolvido pela prépria Gasmig, em que
se tenha o arquivo editavel, ndo somente do conjunto, mas das estruturas e carreteis
individuais. Neste segundo caso, o mesmo documento — DEC, deve ser considerado
como um desenho transiente, pois pode sofrer modificacbes. Mais ainda, para o
primeiro exemplo, pode-se realizar alteragdes de projeto do equipamento, mas neste
caso, seriam modificacbes além do que foi comprado do fabricante/fornecedor, e
neste cenario, o mais indicado seria elaborar um novo desenho, de responsabilidade
da Gasmig (documento transiente) e manter-se para fins de histérico, o desenho

original do pedido de compra (documento permanente).
6.0 PROCEDIMENTO PARA IDENTIFICACAO DE DOCUMENTOS

6.1 Documentos Permanentes
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Os documentos devem ser identificados de acordo com uma légica formada por 5

grupos. Abaixo segue uma visualizagéo da forma de identificagao.

GRUPO1_GRUPO2_GRUPO3_SDD ID

Onde:

GRUPO1: este grupo de identificagéo se refere:

ao TAG(especifico ou genérico) do equipamento objeto do documento
ao tipo de componente objeto do servigo, quando em pedidos de compra

Este campo nao é obrigatério, uma vez que nem todo servigo é realizado em um

equipamento tagueado ou componentes

GRUPO2: este grupo de identificagao se refere:

ao nome padronizado do Local de instalagdo onde o servico foi executado,

quando ordem de servico

ao nome do fornecedor quando se tratar de ordem de compra
ao nome da contratada, quando se tratar de contrato de prestacao de servigos
ao nome do fabricante, quando se tratar de catalogos técnicos

Este campo € obrigatério, uma vez que todo servigo € realizado em um local de

instalacéo ou se refere a um pedido de compra ou a um contrato

GRUPO3: este grupo de identificagao se refere:

ao numero da ordem de servi¢o, quando ordem de servico

ao numero do pedido de compra, quando se tratar de ordem de compra

ao numero do contrato, quando se tratar de contrato de prestacao de servigcos
ao nome do modelo comercial do equipamento/produto/servigco, quando se

tratar de catalogo técnico

Este campo ndo é obrigatério, uma vez que nem todo servigo esta relacionado a

alguma das variaveis apresentadas

SDD -

Sigla do documento: este grupo se refere ao tipo de documento conforme

definido na tabela apresentada em paragrafo especifico sobre Documentos

transientes, isto €, a sigla € a mesma tanto para documentos permanentes quanto

para documentos transientes.
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ID - indice de diferenciagado: este item se refere a uma necessidade de

diferenciacao entre documentos de mesma nomenclatura, que pela caracteristica do
servico exigem emissdao de mais de um documento, aplicado ao mesmo
equipamento/componente, no mesmo local de instalagdo/fornecedor/contratada,
para os mesmos numeros de ordem de servigo/pedido de compra/contrato.
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6.2 Documentos Transientes

Os documentos transientes devem ser identificados de acordo com uma légica

formada por 6 grupos. Abaixo segue uma visualizagdo da forma de identificagéo.

DTG-GA-TAG-SDD-NC

6.2.1 DTG

by

O grupo DTG se refere a identificagdo de que o documento se trata de um
Documento Transiente: seu valor sera sempre DTG (Documento Transiente

Gasmig).
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6.2.2 GA

Esta parte da nomenclatura determina o Grupo de Assunto do documento, conforme
lista abaixo. Para o grupo de assunto especificado, deve-se utilizar a respectiva

numeracgao de codificacdo de documentos indicada.

. Grupo Aplicabilidade
Denominagao do de
assunto
“ Assunto
Assuntos relacionados a um determinado local da rede (local de
Rede de Gas 01 instalacdo) ou geral (para qualquer local da rede)

Relacionado a CMRP, CM, ERP, CRC, Estacdo de Filtragem, Mddulos
de Armazenamento/Descompressdo, etc., enfim, qualquer conjunto
de componentes utilizado para controlar, tratar, conduzir, conter ou
Equipamentos de modificar de alguma forma a condicdo do gds. Ndo deve ser

Gas 02 confundido com equipamentos que utilizam o gds como fornos,
fogbes, macgaricos e etc. - este tipo de equipamento deve ser
considerado no grupo diversos.

Relativo a documentos que norteiem o processo de execugao,
03 elaboracdo, controle de documentacdes e projetos. Geralmente
estara vinculado a procedimentos.

Documentagdo e
Projetos

Assuntos Referentes a:

-Qualquer tipo de tubo. (aco carbono, Aco Inox, cobre, PEAD, PA,
outros materiais)

-Qualquer tipo de vélvula. (Esfera, Reguladora, de bloqueio
Automatico, de Alivio, etc.)

04 -Qualquer tipo de conexdo ou acessoério de tubulagdo. (curva, te,
reducdo, filtro, silenciadores, abafadores, etc.)

-Qualquer tipo de acessorio (filtros, silenciadores, placas de orificio,
estojos)

Componentes de
Tubulacdo
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. Grupo Aplicabilidade
Denominagao do de
assunto
Assunto
Assuntos que se referem a Caldeiraria e Estruturas Metdlicas (ou de
outros tipos), principalmente, mas nao se limitando a isto.
Estruturas,
Caldeirarias e
Materiais para 05
Construcgao
Mecanica
Sistemas de 06 Assuntos relacionados a medidores, computadores de vazao e
Medicdo outros componentes/equipamentos.
. L Assuntos referentes a retificadores, leitos de anodos, PTE,
Protecdo Catddica 07 . . -
dispositivos de protec¢do contra surtos, etc.
Assuntos que se referem a:
-Instrumentos / Sensores de processo que fiqguem
Sistemas Eletro- permanentemente instalados nas redes ou nos equipamentos de gas
Eletr6nicos, de 08 como Mandmetros de processo, sensores de pressdo, sensores de
Instrumentagao e posic3o, etc.
Controle -Equipamentos eletro-eletronicos como PLC. (Exclusive
computadores de vazdo que deve ser grupo 06)
Ferramentas 05 Assuntos relativos a Ferramentas que utilizem apenas a
Manuais forca/propulsdo humana para seu funcionamento.
] Equipamentos utilizados para medi¢gdo como: Exploximetros,
Equipamentos . . A ,

e detectores de gases diversos, odor handy, higrometros, multimetros,
Port:?\t(Nals de . 10 mandmetros portateis, localizador de tubos, etc.
Medic¢do/Deteccdo

Assuntos que se referem a:

-Equipamentos que servem de meio auxiliar para execuc¢do dos

servicos e que sdo movidos/alimentados por energia
Equipamentos e elétrica/combustiveis diversos/energia hidraulica ou pneumitica,
Maquinas de 11

Apoio

etc. Ex.: Furadeira, martelete, gerador, etc.
-Equipamentos auxiliares como: banho térmico, bancadas de teste,
etc.
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N Grupo Aplicabilidade
Denominagao do de
assunto
Assunto
Relativo a EPI (Equipamentos de Protecdo Individual), EPC
(Equipamentos de Protecdo Coletiva) ou outros
equipamentos/produtos que exijam CA (Certificado de Aprovacdo)
SMS 12 do Ministério do Trabalho.
Pode ser aplicado também a outros equipamentos e sistemas
relacionados a SMS, como sistemas de protecdo e combate a
incéndio, gestao de residuos, etc.
Relativo a veiculos, implementos e acessorios.
Veiculos e
13
Implementos
L Assuntos relativos a qualquer produto quimico/combustivel a ser
Combustiveis / s . ,
q > 14 utilizado pelas equipes. (Detergente, alcool, querosene, colas,
Produtos Quimicos vedantes, etc.)
Protecdo contra Assuntos relacionados a malha de aterramento, SPDA, e protecao de
descargas 15 equipamentos eletro-eletronicos.
atmosféricas
Assuntos relacionados a a execucdo de servicos de forma geral, que
se apliquem a diversos outros assuntos e ndo possam ser limitados.
Geralmente combina mais com documentacgao de contratos, mas
ndo se limitam a eles.
NOTA: servigos especificos, devem ser classificados de acordo com
sua especificidade. Por exemplo: especificacdo técnica de servigo de
calibragdo de manometros, deve estar classificado no grupo de
assunto de EQUIPAMENTOS DE MEDICAO E DETECCAO e n3o de
servigos.
Servicos 16 EXEMPLOS DE CLASSIFICAGAO DE SERVICOS:

- Especificagdo de pintura (pode ser Unica para equipamentos de

gas, estruturas, valvulas, etc.). se for uma especificacdo especifica
para equipamentos de gas, deve seguir esta classificacao.

- Memorial descritivo de contratos de servigos gerais deve seguir

esta classificacdo.

- Especificagdo de qualificacdo de mao-de-obra.
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R Grupo Aplicabilidade
Denominagao do de
assunto
Assunto
Assuntos relacionados ao planejamento de servicos. Geralmente
estara relacionado a procedimentos técnicos de como executar
tarefas no SAP ou de como executar tarefas administrativas mais
gerais. Tarefas administrativas especificas de determinado assunto
devem se enquadrar no grupo de assunto especifico. Por exemplo,
um procedimento técnico que apresente os passos para atualizar os
dados de um EGN pela transa¢do IE02, deve estar vinculado ao
grupo de assunto "02-equipamentos de gas", enquanto um
procedimento mais geral, que apresente os passos para cadastrar
qualguer equipamento deve ser vinculado ao grupo de assunto "17-
. Planejamento"
Planejamento 17 )

Equipamentos de Assunto relacionado a equipamentos utilizados para a calibragdo de

. ~ 18 .
Calibracdo equipamentos e/ou sensores.
Assuntos diversos que ndo estejam listados nos outros grupos e que
Diversos 99 também ndo se queira ou ndo valha a pena criar um grupo

especifico.

6.2.3 TAG

A numeracéao do grupo TAG devera ocorrer de acordo com o critério de identificagéo
de equipamentos, DTG-03-DOC-PTC-01, para equipamentos outras situacoes
especificas.

Algumas vezes, o0s equipamentos ou situagdes especificas ndao se referirdo ha um
TAG especifico, mas a uma condigao geral para mais de um (muitas vezes todos)
exemplar daquele tipo de equipamento. Nestas situagdes, deve-se considerar
apenas a sigla do equipamento, sem a numeragao sequencial especifica (um
equipamento especifico). Este tipo de circunstancia € comum de acontecer

principalmente nos documentos do tipo catalogos, especificagcbes gerais,
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procedimentos e requisi¢cdes técnicas. Este tipo de situagdo sera comum também

para equipamentos e situagdes que geralmente nado se quer controlar

individualmente, como produtos quimicos, ferramentas manuais, tubos, etc. Abaixo
alguns exemplos de identificagdo para estas circunstancias:

e DTG-02-EGN-ETC-04: Especificagdao técnica sobre Equipamentos de
Distribuicdo de Gas. Embora se controle estes equipamentos individualmente,
pode-se, por conveniéncia, criar uma especificagdo geral, aplicavel a varios EGN
independentemente de seu TAG. E importante que nestes casos o documento

esclarecga textualmente o seu limite de abrangéncia, pois de outra forma pode-se
entender que se aplica a todos EGN, o que pode néo ser verdade.

6.2.4 SDD - Sigla do Documento

Este grupo se refere ao tipo de documento, conforme lista abaixo.

Tipo de documento Sigla

Andlise de Risco - Padronizada ARP
Anotacdo de Responsabilidade Técnica ART
Boletim de Sistemas de Medicao BSM
Catalogo Técnico CTC
Certificado - Calibracdo CRC
Certificado - Fabricacao CRT
Critério de Engenharia CDE
Cronograma CRN
Croquis/rascunho para fabricacdo CRQ
Data Book DBK
Desenho - 3D DE3
Desenho - Arranjo Geral DAG
Desenho - Conjunto DEC
Desenho - Fabricacdo / Detalhamento DEF
Desenho - Isométrico DEI

Desenho de InstalagGes - Corte/Elevacdo DIC
Desenho de Instalagées - Geral DIP
Desenho de Instalagées - Isométrico DIl

Desenho de Rede de Gas DRG
Diagrama - Eletro-eletronico DEL
Especificacdo Técnica ETC
Fluxograma - Engenharia PID
Fluxograma - Processo PFD
Folha de Dados / Ficha Técnica FTC
Google Mapas MAP
Inventario - Patio INV
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Documento:
Laudo - Técnico LAU
Lista - Documentos LDD
Lista - Materiais LMT
Lista - Presenga LPR
Lista - Servigos LDS
Lista - Subcontratadas LDC
Manual - Instalagdo, Operagdo e Manutengado IOM
Mapa - Juntas de Soldas DJS
Memorial - Calculo MDC
Memorial - Descritivo MDD
Nota fiscal - Hotel NFH
Nota fiscal - Materiais NFM
Nota fiscal - Servicos NFS
Orgcamento ORC
Ordem - Ativacdo ODA
Ordem - Desativa¢do oDD
Ordem - Servico ODS
Plano - Inspecdo e Testes PIT
Plano - Rigging PRG
Procedimento - Administrativo PAD
Procedimento - Técnico PTC
Relatério Administrativo - Apresentacdo de Boletim de Medicdo de Servicos RBM
Relatério Administrativo - Book de documentacgao de regularidade da empresa SARS BKI
Relatério Administrativo - Book de documentacgao de seguranga do trabalho SARS BKS
Relatério Administrativo - Book de documentacao trabalhista SARS BKM
Relatério Administrativo - Disponibilidade de Estrutura de Oficina DOF
Relatério Administrativo - Folha de Ponto FDP
Relatério Administrativo - Geral de Tomada da Decisdao SARS RGTD
Relatério de Imagens RLI
Relatério de Inspegdo - Caminhdo Munck RLM
Relatério de Inspec¢do - Comunicagao RLC
Relatério de Inspecdo - Duto RDT
Relatério de Inspecgdo - Equipamentos RIE
Relatdrio de Inspecdo - Fabricante/Fornecedor RFF
Relatério de Inspecdo - Filtro RIF
Relatério de Inspecdo - Geral RLV
Relatério de Inspecdo - Liberacdo de Oficina (Gasmig RLO
Relatério de Inspecdo - Liquido penetrante RLP
Relatério de Inspecdo - Local de instalagao RIL
Relatério de Inspecdo - Medicdo de espessura RME
Relatério de Inspecgdo - NR-13 R13
Relatério de Inspecgdo - NR-20 R20
Relatério de Inspecdo - Opcionais ROP
Relatério de Inspecdo - Particulas Magneticas RPM
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Documento:
Relatério de Inspecdo - Pintura RPN
Relatério de Inspecgdo - Recebimento RIR
Relatério de Inspecdo - Solda RIS
Relatério de Inspecdo - Teste Basico de Funcionamento TBF
Relatério de Inspecdo - Teste de Descontinuidade — Holiday detector RHD
Relatdrio de Inspecdo - Teste de Estanqueidade / Pneumatico RTP
Relatério de Inspecdo - Teste Funcional RTF
Relatério de Inspecdo - Teste Hidrostatico RTH
Relatério de Inspecdo - Ultrassom RUS
Relatério de Inspecdo - Vibragdes RVB
Relatério de Inspecdo - Visual de solda RVS
Relatdério Técnico RLT
Relatoério Técnico - Analise de Falha RLF
Relatério Técnico - Diario de Servicos de Campo RDSC
Relatério Técnico - Evidéncias de Manutengao REM
Relatério Técnico - Informacgdo de estanqueidade IDE
Relatério Técnico - Simulagdo de capacidades RSC
Requisi¢cdo Técnica RTC

6.2.5 NC

Este grupo se refere a uma numeragao crescente, a partir do 01 até 99, conforme

necessidade de criacdo de documentos.

Caso haja necessidade de criar

numeracgoes acima de 99, devera ser usada uma combinacdo de numeros e letras

para continuar a codificagdo de documentos. Abaixo segue a ordem a ser seguida:

e 01,02,03...,97, 98, 99 (12 etapa de numeragéao)
e A0, A1,A2..., 27,28, Z9 (22 etapa de numeragao)
e AA AB,AC...., ZX, ZY, ZZ (32 etapa de numeragao)

6.3 Numeragao dos documentos

Ndo pode haver dois ou mais documentos diferentes com mesma numeragao

(consideradas as revisodes).
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